
 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

об итоговой аттестации слушателей, обучающихся по программе 

дополнительного профессионального образования в ООО “ТЕСТБЕЙЗ” 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об итоговой аттестации слушателей, обучающихся по программе 

дополнительного профессионального образования в ООО “ТЕСТБЕЙЗ” (далее - Организация), 

определяет основные принципы и порядок итоговой аттестации слушателей, завершивших 

обучение по программе дополнительного профессионального образования Организации. 

1.2. Настоящее Положение разработано на основании: Федерального закона от 29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; приказа Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 01 июля 2013 г. №499 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 

программам»; других документов федерального или регионального органа управления в сфере 

высшего профессионального образования; Устава и иных локальных актов Организации. 

1.3. Итоговая аттестация слушателей, завершивших обучение по дополнительным 

профессиональным программам, является обязательной. 

1.4. Итоговая аттестация представляет собой форму оценки степени и уровня освоения 

слушателями дополнительной профессиональной программы. 

1.5. Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и независимости 

оценки качества подготовки слушателей. 

1.6. Итоговая аттестация слушателей осуществляется комиссией, организуемой в 

Организации. Комиссия создается сроком на 3 (три) года. 

1.7. Итоговая аттестация слушателей предусматривает выдачу Удостоверения о повышении 

квалификации. 
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2. Комиссия по итоговой аттестации 

2.1. Для проведения итоговой аттестации создается итоговая аттестационная комиссия 

(ИАК). 

2.2. Комиссия руководствуется в своей деятельности настоящим Положением и оформляет 

учебно-методическую документацию в виде протокола экзаменационной ведомости разработанной 

на основе требований к содержанию дополнительных профессиональных программ. 

2.3. В состав аттестационной комиссии входят председатель, члены аттестационной 

комиссии и ответственный секретарь. 

2.4. ИАК возглавляет председатель, который организует и контролирует ее деятельность, 

обеспечивает единство требований, предъявляемых к слушателям. Председатель итоговой 

аттестационной комиссии утверждается Генеральным директором Организации. 

2.5. Формирование аттестационной комиссии производится из числа наиболее опытных и 

квалифицированных научно-педагогических сотрудников Организации. 

2.6. Персональный состав комиссии утверждается приказом Генерального директора 

Организации. 

3. Функции комиссии по итоговой аттестации 

3.1. Основными функциями комиссии являются проведение итоговой аттестации, 

включающей в себя: 

3.1.1. Комплексная оценка уровня знаний и качества формирования компетенций 

слушателей с учетом целей обучения, вида дополнительной профессиональной образовательной 

программы, установленных требований к содержанию программе обучения. 

3.1.2. Определение уровня освоения дополнительных профессиональных программ и 

принятие решения о выдаче слушателям удостоверения о повышении квалификации. 

 

4. Порядок проведения итоговой аттестации 

4.1. Итоговая аттестация осуществляется после освоения слушателями дополнительной 

профессиональной программы в полном объеме. 

4.2. Итоговая аттестация слушателей состоит из одного аттестационного испытания.  

4.3. Аттестационные испытания (экзамен) осуществляются в форме итогового тестирования. 

Итоговый экзамен должен определять уровень усвоения слушателем учебного и практического 

материала и охватывать все содержание дополнительной профессиональной программы. 

4.4. Итоговая аттестация слушателей не может быть заменена оценкой уровня знаний на 

основе текущего контроля. 

4.5. Решение комиссии принимается сразу же и сообщается слушателю в день сдачи 

экзамена. 

4.6. Результаты работы комиссии оформляются протоколом, который подписывается ее 

председателем и членами комиссии с использованием простой электронной подписи (обмена скан-

копиями подписанного документа). 

4.7. В случае несогласия с оценкой или условиями сдачи итоговой аттестации в день ее 

проведения может быть подана апелляция, которая рассматривается комиссией в тот же день. 



4.8. Слушателям, успешно освоившим соответствующую дополнительную 

профессиональную программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдается удостоверение о 

повышении квалификации. 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение может изменяться, дополняться. С момента регистрации новой 

редакции предыдущая редакция утрачивает силу. 

5.2. Изменения и дополнения, внесенные в настоящее Положение, вступают в силу в момент 

утверждения Генеральным директором Организации. В случае внесения изменений в текст 

настоящего Положения Организация извещает об этом слушателей по адресам электронной почты, 

указанной ими при регистрации на курс. 

 

 

 


